
桃園市楊梅區楊明國民小學 111 學年度校園環境清潔計畫 

一、依據：本校 111 學年度校務實施計畫辦理。 

二、目的：為達到校園環境整潔，以期全校師生有一優良學習環境，並培養學生愛清潔的好習慣。 

三、實施時間： 

【校園環境清潔實施時間表】 

時間 星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 

08:00-08:15 晨光打掃(全校打掃外掃區) 

11:10-11:20 
低年級打掃時間 

(教室及班級廁所) 

全校打掃時間 

(教室及班級廁所) 
 

低中年級打掃時間 

(教室及班級廁所) 

12:35-12:45 垃圾傾倒時間 

14:40-14:50 
中、高年級打掃時間 

(教室及班級廁所) 
 

全校打掃時間 

(教室及班級廁所) 

高年級打掃時間 

(教室及班級廁所) 

註:學期初、學期末及特殊節日視實際需要安排時間進行全校大掃除。 

四、實施範圍： 

 (一)一年級(上學期前 10 週)、潛能班、幼兒園由高年級學生協助負責教室與廁所之清潔。 

 (二)一年級(無公共區域)、二年級、中、高年級負責該班整潔及校園公共區域。 

 五、實施對象： 

 (一)全校師生。 

 (二)級任老師：就各班分配的打掃區域督導學生進行整潔工作並指導學生整潔活動時的安全要領。 

 (三)科任教師：負責自己科任教室的整潔維護（含垃圾處理）。 

六、重點計畫： 

 (一)校園整潔區域遼闊，致各班負責範圍相對擴大，請各班導師就負責區域，配合班級經營規劃，

指導學童進行校園清潔工作。 

 (二)為加強校園環境整潔，另安排每月重點整潔項目，提昇學童積極參與整潔工作動力。 

     每月重點計畫如下: 

     1.111年09月、112年2月:洗手臺與拖把槽、廁所與掃具工具間。 

     2.111年10月、112年3月:門窗與紗窗、校舍主、副走廊牆面(包含殘膠刮除)。 

     3.111年11月、112年4月:校舍地面與天花板(包含展示櫥窗及展示畫框等)。 

     4.111年12月、112年5月:花台、石桌石椅(包含石椅下)。 

     5.112年01月、112年6月:期末大掃除。 

七、督導考核： 

      教室整潔維護列入每週生活競賽評比，並於每星期二兒童朝會由生教組協助製發獎狀頒給表現

優良班級。 

八、掃地區域規劃： 

   111 學年度【校園環境清潔班級負責區域一覽表】及【環境清潔區域工作分配表】如附件一、二。 

九、本實施計畫陳請 校長核定後實施，修正時亦同。 

承辦人：                       主任：                      校長： 

 

敬會生教組： 



【附件一】                        111 學年度校園環境清潔班級負責區域一覽表 

班級 教 師 內掃區 外掃區 支援(前十週、中午、

由一年級班導督導) 

4F 6-1 吳彥臻 教室及正副走廊 體育器材室(小辦、走廊)、健康中心(含廁所、走廊、回收站)、1F 泳池迴廊、午餐辦公室(含走廊、廁所) 協助 1-1 

4F 6-2 余新富 教室及正副走廊 1F 輔導室(含走廊、花台)、潛能班&彩虹班(含小辦、廁所、走廊至工具間前) 協助 1-2 

4F 6-3 周燕秀 教室及正副走廊 2F 大辦（含回收物運送及回收桶清潔）、大辦男&女廁、2F 司令台後方迴廊 協助 1-3 

4F 6-4 沈萬汀 教室及正副走廊 2F 自然教室、游泳池迴廊、校長室(穿堂迴廊)、校史室、會計人事室(皆含走廊) 協助 1-4 

4F 6-5  教室及正副走廊 1F 泳池後方遊戲全區(含溜冰場、2 個遊樂區(含消毒)、草皮、走道、圍牆花台) 協助 1-5 

4F 5-1 林國鎔 教室及正副走廊 林蔭大道(東側門~司令台後方)、子母車小廣場（含周邊水溝及臺階）、戶外休閒桌椅區 協助 1-6 

4F 5-2  教室及正副走廊 3F 司令台後方迴廊、教具室、312 電腦教室、4 樓廣場與迴廊  

4F 5-3 李佳玲 教室及正副走廊 1F 白雲班(教室、走廊)、幼兒園後獨立公廁、幼兒園男廁、1F 司令台後方迴廊(含幼兒園工具間前空地、花台)  

4F 5-4 鐘姿雯 教室及正副走廊 1F 藍天班&太陽班教室(教室、走廊)、幼兒園辦公室、幼兒園女廁  

4F 5-5 古博勝 教室及正副走廊 4F 綜合教室、自治室辦公室、音樂教室(含走廊)、司令台後方迴廊、教具室  

4F 5-6 陳新雅 教室及正副走廊 1F 兩側無障礙坡道及階梯(含下方小徑)、校門步道(川堂階梯至校門口) 、校門口機車停車區  

4F 4-1 李文苓 教室及正副走廊 警衛室前垃圾整理及資源回收、校門口草坪遊戲區(含消毒)、校門口汽車停車區、潛能班小徑  

4F 4-2 蔡怡廷 教室及正副走廊 林蔭大道(西側門~幼兒園後方公廁(不含公廁)、幼兒園遊戲區(含消毒)及殘障坡道  

4F 4-3 張雋婷 教室及正副走廊 1F 玻璃磚牆至穿堂階梯(含階梯、走廊、磚牆兩側石椅區、佈告欄玻璃)  

4F 4-4 李意琳 教室及正副走廊 風雨教室、風雨教室男&女廁、風雨教室出入口階梯及門口兩側斜坡  

4F 4-5 劉尹淳 教室及正副走廊 1/2 操場（含無障礙坡道、PU 跑道、司令台東側看台階梯(含榕樹花台綠圍籬)(靠東側門區)  

4F 4-6 葉秀炳 教室及正副走廊 1/2 操場（含西側草皮、看台階梯、無障礙坡道）、司令台(含兩側階梯)(靠風雨教室區)  

3F 3-1 林正明 教室及正副走廊 4F 視聽教室(含走廊)、幼兒園前 1~4F 階梯  

3F 3-2 程光宇 教室及正副走廊 2F 資源班教室(含小辦、廁所)、輔導室前 1~4F 階梯(含 1F 雙向階梯下方空地)  

3F 3-3 鄭婷蓮 教室及正副走廊 廚房旁 1~4F 階梯(含 1F 雙向階梯下方空地)  

3F 3-4 張憶伶 教室及正副走廊 3F 圖書室(含走廊)、健康中心前 1~4F 階梯(含 1F 雙向階梯下方空地)   

3F 3-5 王芃鈞 教室及正副走廊 南棟圍籬空地(原水生植物池) 含階梯  

3F 3-6 鄭兆珊 教室及正副走廊 3F 美勞教室&設備儲藏室、3F 電腦教室(320)(含走廊)  



2F 2-1 陳韻婷 教室及正副走廊 廚房及二年 1 班旁階梯及下方空地(含周邊水溝及殘障坡道)不含走道  

2F 2-2 黃愛君 教室及正副走廊 操場直線 200m 跑道至圍籬  

2F 2-3 吳筱娟 教室及正副走廊 操場(撿垃圾及資源回收)  

3F 2-4 楊雅珉 教室及正副走廊 穿堂外圍下方三角區域(靠幼兒園及輔導室各一)及水溝  

3F 2-5 呂珍妮 教室及正副走廊 校門口北側草坪 (靠近風雨教室）、幼兒園小徑(水泥水溝蓋)  

3F 2-6 許端育 教室及正副走廊 中庭廣場與周邊水溝  

1F 1-1 林靜雅 教室及正副走廊 小辦、廁所(請 6-1 指派學生協助支援) (支援前十週、中午、由一年級班導督導)  

1F 1-2 李宜樺 教室及正副走廊 小辦、廁所(請 6-2 指派學生協助支援) (支援前十週、中午、由一年級班導督導)  

1F 1-3 陳宜均 教室及正副走廊 小辦、廁所(請 6-3 指派學生協助支援) (支援前十週、中午、由一年級班導督導)  

1F 1-4 曾鈺婷 教室及正副走廊 小辦、廁所(請 6-4 指派學生協助支援) (支援前十週、中午、由一年級班導督導)  

2F 1-5 鄧玉美 教室及正副走廊 小辦、廁所(請 6-5 指派學生協助支援) (支援前十週、中午、由一年級班導督導)  

2F 1-6 莫德芬 教室及正副走廊 小辦、廁所(請 5-1 指派學生協助支援) (支援前十週、中午、由一年級班導督導)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



【附件二】                      111 學年度楊明國小環境清潔區域工作分配表 
一、教室負責區域 

（一）各班教室：各班負責，飲水機由比鄰班級負責。 

 1F 2F 3F 4F 
健康中心前階梯 1~4F 飲水機 6-1 2-3 4-6 6-5 
輔導室前階梯 1~4F 飲水機 1-4(請 6-4 協助支援) 1-1(請 6-1 協助支援) 3-5 5-5 
廚房旁階梯 1~4F 飲水機 1-6(請 5-1 協助支援) 2-4 4-2 6-2 

（二）廁所及教師休息室：兩邊班級上下學期輪流。（前十週由六年級協助一年級） 

上學期:廁所 
下學期:教師休息室 

1-5 
（6-5 協助） 

1-1 
（6-1 協助） 

2-5 3-3 3-5 4-1 4-5 5-3 5-5 6-1 6-4 

上學期:教師休息室 
下學期:廁所 

1-4 
（6-4 協助） 

1-3 
（6-3 協助） 

2-4 3-4 3-6 4-2 4-6 5-4 5-6 6-2 6-5 

上學期:女廁 
下學期:男廁 

圖書室 
廁所 
3-1 

音樂教室
廁所 
5-1 

電腦教室
廁所 
4-3 

上學期:男廁 
下學期:女廁 

圖書室 
廁所 
3-2 

音樂教室
廁所 
5-2 

電腦教室
廁所 
4-4 

二、外掃區域 

（一）公共廁所（含廁所前方走廊）：共 14 個區域 

一樓 

幼兒園 

一樓 

幼兒園後方 

0 

後方 

一樓 

幼(彩虹班) 

潛能班 

特教辦公室 

二樓 

資源班 

一樓 

健康中心 

 

午餐辦公室 二樓 

大辦公室 

風雨教室 

 

男廁 

 

女廁 

 

公廁 

 

公廁 

 

公廁 

 

公廁 

 

公廁 

 

男廁 女廁 男廁 女廁 

5-3 5-4 5-3 6-2 3-2 6-1 6-1 6-3 4-4 

（二）公共區域：公共教室類 

一樓公共教室（含走廊） 二樓公共教室（含走廊）  

風
雨
教
室 

幼
兒
園  

輔
導
室 

體
育
器
材
室
119 

健
康
中
心
118 

午
餐
辦
公
室
109 

幼
彩
虹
班
103 

潛
能
班
101 

會
計
人
事
室
219 

校
史
室
223 

校
長
室
225 

資
源
班
教
室
201 

資
源
班
辦
公
室

202 2F

自
然
教
室
210 

大
辦
公
室 專科教室內部之整潔，請任課教師協助，

於使用後指導學生作好整潔工作。 

4-4 
5-3 

5-4  
6-2 6-1 6-1 6-1 6-2 6-2 6-4 6-4 6-4 3-2 6-4 6-3 

  



三樓公共教室（含走廊） 四樓公共教室（含走廊） 

 

美
勞
教
室
322 

 

設
備
儲
藏
室
321 

 

電
腦
教
室
二
320 

 

圖
書
室
324 

3F

教
具
室
319 

電
腦
教
室
一
312 

(

網
路
資
源
中
心) 

自
治
室
辦
公
室 

421 

 

音
樂
教
室
420 

 

視
聽
教
室
424 

 

綜
合
教
室
422 

4F

教
具
室
419 

3-6 3-6 3-4 5-2 3-3 5-5 5-5 3-1 5-5 5-5 

 

（三）公共區域：開放空間類 

※校園開放空間  

校
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口
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小
徑(

水
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水

溝
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兒
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水
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班
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梯
及
下
方
空
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含
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邊

水
溝
及
殘
障
坡
道)

不
含

走
道 

中
庭
廣
場
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周
邊
水

溝 警
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室
前
垃
圾
整
理

及
資
源
回
收
、
校
門
口
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坪
遊
戲
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含
消

毒)

、
校
門
口
汽
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停

車
區
、
潛
能
班
小
徑 

林
蔭
大
道(

西
側
門
至

幼
兒
園
公
廁)(

不
含
公

廁)

、
幼
稚
園
遊
戲
區

(

含
消
毒)

及
殘
障
坡
道 

1
F

玻
璃
磚
牆
至
穿
堂

階
梯(

含
走
廊
、
磚
牆

兩
側
石
椅
區
、
佈
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欄

玻
璃) 

風
雨
教
室
出
入
口
階

梯
、
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側
門
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坡 

1
/2

操
場
（
含
司
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台

東
側
看
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階
梯
、
無
障

礙
坡
道
、P

U

跑
道
、

花
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圍
籬
） 

1/2

操
場
（
含
西
側
草

皮
、
無
障
礙
坡
道
、
看

台
階
梯
、
）
司
令
台(

含

兩
側
水
泥
階
梯) 

林
蔭
大
道(

東
側
門~

司
令
台
後
方)

、
子
母

車
小
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場
（
含
周
邊
水

溝
及
臺
階
）
、
戶
外
休

閒
桌
椅
區 

1
F

兩
側
無
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礙
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道

及
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下
方
小

徑)

、
校
門
步
道(
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堂
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至
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、
校
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口
機
車
停
車
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2-5 2-2 2-3 2-4 2-1 2-6 4-1 4-2 4-3 4-4 4-5 4-6 5-1 5-6 

 
※建築物開放空間 

幼
兒
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前
ㄧ
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四
樓
階
梯

(
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向
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1F

游
泳
池
迴
廊 

2F

游
泳
池
迴
廊 

1F

司
令
台
後
方
迴
廊 

2F

司
令
台
後
方
迴
廊 

3F

司
令
台
後
方
迴
廊 

4F

司
令
台
後
方
迴
廊 

四
樓
廣
場 

4F

廣
場
旁
迴
廊 

3-1 3-2 3-3 3-4 3-5 6-1 6-4 5-3 6-3 5-2 5-5 5-2 5-2 

 

 
三、支援性質：請高年級學長姐人力支援一年級教室與廁所的打掃工作。(前十週、中午時段、支援學生由一年級班導協助督導) 
 

 

 


